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BOGIAo Due vAnAo TAO eONG BoA xA HOI eHiJ NGHiA VIET NAM. . .. . .
DQc I~p - Til do - H1}nh phuc

Quy djnh thOi h1}nbao quan tiii Ii~u chuyen mon nghi~p Vl}
clla ngiinh Giao dl}c

Can cu Lu4t Giao d,!!-cngay 14 thang 6 nam 2005 va Lu4t sua a6i, b6
sung m9t s6 aiJu cila Lu4tGiao d1!-cngay 25 thang 11 nam 2009;

Can cit Lu4t Lu:u tru ngay 11 thang 11.nam 2011;

Can cit Nghi ajnh s6 32/2008/NfJ-CP ngay 19 thang 3 nam 2008 cila
Chinh phil qUy djnh chuc nang, nhi?m v¥ va co cdu t6 chuc cila B9 Giao d~lCva
fJao tq,o;

Can cu Nghjdinh s601/2013/NfJ-CP ngay 03 thang 01 nam 2013 cila
Chinh phil quy djnh chi tiit thi hanh m9t s6 diJu cila Lu4t Lu:u tri1;

Sau khi co y kiln th6ng nhdt cila B9 N9i v¥ tq,i Cong van s6 5434/BNV-
VTLTNN ngay 18/11/2016 vJ vi?c gopy d~t thao Thong tu quy ainh thai hq,n bao
quan h6 so, tai li?u;

.Theo dJ nghj cila Chanh Vanphong,

B9 truang B9 Giao d¥c va fJao tgo ban hanh Thong tu Quy djnh thai hq,n
bao quan tai li?u chuyen mon nghi?p V,!!- Ctlanganh Giao d¥c.

Di~u 1. Phlilm vi di~u chinh va d6i tU'<}1lgap d1]ng

1. Thong tu nay quy dinh thai h~ bao quiin tai li~u chuyen man nghi~p
VI) cua nganh Giao d\lc.

2. Thong tu nay ap d\lllg d6i vm cac dan vi thuQc BQ Giao d\lC va Bao
t~b; sa giao d\lc va dao tl?-O,phong giao dl).cva dao tl?-O;co sa giao d\lc m&mnon,
co sa giao d\lc phd thong, co sa giao d\lc thuang xuyen, cac wang trung cftp su
phl?-ffi,truang cao d~g su phl?-ffi,truang ul?-ihQc, cac ul?-ihQc, hQc vi~n, co sa
giaa dl).ckhac va cac cac t6 chilc, ca nhan co lien quan (sau day gQi chung la cac
co quan, dan vi).

Di~u 2. Tili Ii~u chuyen man nghi~p vl} cua nganh Giao dl}c

1. Tai li~u chuyen man nghi~p VI) cua nganh Giao d\lc la v~t mang tin
hinh thanh trang qua trinh giai quySt cong vi~c d@ph\lc VI) cho ha~t dQng
chuyen man nghi~p VI). vS giao d\lCva dao tl?-Ocua co quan, dan vi.
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Tai li~u chuyen man nghi~p V\l cua nganh Giao dl,lc g6m van b~m gi~y;
phim, anh; bang hinh, rna hinh, bang am thanh, rna am thanh; tai li~u di~n tu va
cac v~t mang tin khac.

2. H6 sO"chuyen man nghi~p V\l cua nganh Giao dl,lc la mQt t~p tai li~u
chuyen mon nghi~p V\l cua nganh Giao dl,lc co lien quan vai nhau vS mQt v~ dS,
me>tSlJ vi~c, me>td6i tugng Cl,lthS ho~c co d~c diSm chung.

l)i~u 3. Cac nhom va thOi h~n bao quan titi li~u chuyen mon nghi~p
vt]. cua nganh Giao dt].c

1. Cac nhom tai li~u chuyen man nghi~p Vl,lclla nganh Giao dl,lc g6m:

Nhom 1. Tai li~u chung vS giao dl,lc va dao tC;tO

Nhom II. Till li~u vS giao dl,lc melm non

Nhom III. Tai li~u vS giao dl,lc ph6 thong

Nhom IV. Tai li~u vS giao dl,lc thuang xuyen

Nhom V. Tai li~u vS dao tC;tOtrung c~p su phC;tm,cao dfuIg su phC;tm;dao
tC;tOdC;tihQc, thC;tCS1, ti~n S1; nghien Clm khoa hQc

Nhom VI. Tai li~u vS giao dl,lc qu6c phong va an ninh

Nhom VII. Tai li~u vS giao dl,lCdan te>c

Nhom VIII. Tai li~u vS kiSm dinh ch~t lugng giao d\lc

Nhom IX. Tai li~u vS van b&ng, chUng chi

Nhom X. Tai li~u vS hQc phi, hQc b6ng, chinh sach h6 trg nguai hQc

Nhom XI. Tai li~u vS cong mc hQc sinh, sinh vien

Nhom XII. Tai li~u vS dao tC;tOvOi nuac ngoai

Nhom XIII. Till li~u vS cong mc nha giao, can be>quan ly cO"sa giao d\lc

Nhom XIV. Tai li~u vS cO"sa v~t ch~t, thi~t bi twang hQc, d6 choi tre em

Nhom XV. Till li~u vS cong ngh~ thong tin trong quan ly giao d\lc, dC;tyva hQC.

2. Thai hC;tllbao quan h6 sO",tii li~u chuyen man nghi~p V\l cua nganh
Giao d\lc la khoang thai gian celn thi~t dS lUll gili' h6 sO",tai li~u tinh ill nam cong
vi~c k~t thuc. Thai hC;tllbao quan h6 sO";tai li~u g6m hai muc sau:

a) Bao quan vInh viSn: H6 sO",tai li~u thuQc muc nay dugc lUll gili' cho
dSn khi tai li~u tv huy hOC;tiva kh6ng thS phl,lc chS;

b) Bao quan co thai hC;tn:H6 sO",tai li~u thuQc muc nay dugc lUll gili' vai
thai hC;tntinh b&ng s6 nam c\l thS ho~c khoang thai gian nh~t dinh.

3. Thai hC;tnbao quan cac nhom h6 sO', tai li~u chuyen man nghi~p V\l clla
nganh Giao d\lc dugc quy dinh C\l thS tC;tiBang thai hC;tnbao quan kern theo
Thong tu nay.
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f)i~u 4. Sir dy.ng Bang thOi h~n bao quan tai li~u ehuyen mon nghi~p
vl} eua nganh Ghio dl}e

1. Tai Ii~u quy dinh t~i Bang thai h~ bao quan bao g6m ban g6c, ban
chinh ho~c ban sao hqp phap trong tTuang hgp khong con ban g6c, ban chinh.

2. Muc xac dinh thai h~n bao quan cho m6i h6 sa, tai li~u C1,1th&cua ca
quan, dan vi kh6ng dugc thAphan.muc quy dinh t~i Bang thm h~n bao quan.

3. Khi Iva chQn tai li~u giao nQ'pvao LUll tm lich su, ca quan, dan V! phlii
xem xet muc dQdAy dil cila kh6i (phong) tai Ii~u, d6ng thai lUlly d€n nhfrng giai
do~n, thai diSm Iich su dS co th&nang thai h~ bao quan cila tai li~u len cao han
so vai muc quy dinh.

4. D6i vai h6 sa, tai li~u da h€t thai h~n bao quan, HQi d6ng xac dinh gia
tri tai li~u cila ca quan, dan vi xem xet, danh gia dS tieu huy theo quy dinh cua
phap Iu~t ho~c keo dill them thai h~n bao quan.

5. D6i vai h6 sa, tai Ii~u chua dugc quy dinh t~i Bang thai h~ bao quan,
ca quan, dan vi co th&v~ d\lng muc thai h~n bao quan cila nhom h6 sa, tai li~u
tuang ilng trong Bang dS xac dinh.

f)i~u 5. Hieu hre va traeh nhiem thi hanh. . .
1 Th.... , 'h'''' 1 h' h~-t.. k~' . 'A5 h' ().O ~ odU-f.. . ong til nay co l~U VC t 1 i:tilll e tu ngay .... tang ..... nam ....

. 2. Chanh Van phong, V\l twemg V\l K€ ho~ch - Tai chinh, Thu truemg cac
dan vi thUQCB9; Giam d6c cac d~i hQc, hQc vi~n, Hi~u tru6ng cac truang d~i
hQc, twang cao dikg su ph~m, truang trung cApsu ph~m; Giam d6c cac So' giao
d\lCva dao t~o co trach nhi~m t6 chuc thvc hi~n Thong tu nay.

NO'i nh~n:
- Van phong Qu6c hQi;
- Viin phOng CM tich mrac;
- Van phOng Chinh phu;
- Ban Tuyen giilOTrung uong;
- Cac BQ, co quan ngang BQ, co quan thuQc Chinh phu;
- UBND cac tinh, thanh ph6 tn,rc thuQc Trung u'ang;
- CI,lCVan tlm va Luu tn! nM nu6'c (BQNQi V1).);
- CI,lCKTVBQPPL CBQTu phap);
- Cong bao;
- C6ng thong tin Qi~nill Chfnh phil;
- C6ng thong tin Qi~n tir BQGDDT;
- Nhu Di~u 5;
- Luu: VT, VP, VI,lPC.

KT. BO TRUONG
'TRUONG



Ph1].l1].c
BANGmm H4N BAo QuAN TAl L~U

eIIUYEN MON NGHIEP vu eVA NGA..NHGIAo Due. . .
(Kern theo Thong tu s8: .~1:.I2016/TT-BGDDT ngay ..O?!.thang.&?-narn .o/.-t?16

cua B9 truerngB9 Giao d¥c va Dao tt;lo)

STT

1

2

3

4

5

6

7

8

9

Ten nh6m hB sO', Uli li~u

I. TAl LI~U CHUNG vE GIAO DT}CvA BAo T~o

T~.p van ban quy dinh, hUOng dful vS cong tac giao d\lc va
dao t~o gm chung dSn cac ca quan, dan vi (hB sa nguyen
t~c)

HB sa xay d\ffig va trinh cftp co th~m quySn ban hanh cac
dinh hUOng, phuong hUOng, chinh sach phat triSn giao d\lc va
dao t~o

HB sa xay d\ffig va trinh cftp co thb quySn ban hanh chiSn
lugc, quy ho~ch, kS ho~ch phat triSn giao d\lc va dao t~o dai
h~, 5 nam, hang nam

HB sa xay d\ffig va trinh cftp co thb quySn ban hanh cac
chiSn lugc, quy ho~ch vUng trQng diSm vS giao d\lc va dao
t~o

HB sa quy ho~ch m~ng luai cac ca so giao d\lc trong h~
th6ng giao d\lc qu6c dan

HB sa xay d\ffig va ban hanh ho~c trinh cftp co thk quySn
ban hanh cac van ban quy ph~m phap lu~t vS ho~t dqng giao
d\lc va dao t~o

HB sa xay d\ffig, quan ly, t6 chuc th\Ic hi~n cac dS an,
chuang trinh iIll,lC tieu, d\I an chuyen mon vS giao d\lc va
dao t~o

KS ho~ch nhi~m V\l nam hQC; bao cao tinh hinh th\IC hi~n kS
ho~ch nhi~m V\l nam hQC

KS ho~ch dao t~o d6i vai khoa hQc, nam hQC; bao cao t6ng
kSt nam hQC,khoa hQc va ban lUll cac bao cao lien quan dSn dao
~o gui ca quan quan ly nha nuac co th~m quySn

ThOi h~n
bao quan

Theo hi~u
l\Ic van ban

VInh vi€n

VInh vi€n

VInh vi€n

VInh vi€n

VInh vi€n

VInh vi€n

VInh vi€n

VInh vi~n



STT Ten nhom hB sO', tai li~u

10 Bao cao danh gia, dmg hgp giao d\lc cac c~p hQc ca nuac
qua tUng thai kYva nam hQC

11 S6 1i~uth6ng ke giao d\lc hang nam, nhiSu nam

12 H6 sa h9i nghi, h9i thao giao d\lc dao t~o

- H9i nghi t6ng k~t

- H9i nghi sa k~t

- HQi thao khoa hQc

- H9i thao gop y xay dlJIlg tm 1i~u

Thcri h~n
bao quan

VTnhviSn

VlOOviSn

VTOOviSn

10 nam

10 nam

10 nam

- V\l vi~c khac

18 Cong van trao d6i vS giao d\lCva dao t~o

II. TAl LI~U VE GlAo Dl)C MA.MNON

13

14

15

16

17

- H9i ngh! giao ban vling

H6 sa t~p huk chuyen mon nghi~p V\l cho dQi ngii OOagiao
va can bQquan 1;' ca sa giao d\lc
H6 sa cac lap dao t~o b6i du5ng nang cao trinh dQ hQc v~,
nghS nghi~p theo chuang trlnh. do BQ Giao d\lc va Dao t~o
quy dinh

H6 sa t6 chilc triSn lam giao d\lCva dao t~o

H6 sa kiSm tra cac ho~t dQng giao d\lc va dao t~o

H6 sa thanh tra cac ho~t dQng giao d\lc va dao t~o

- V\l vi~c nghiem tr<;mg

10 nam

10 nam

10 nam

10 nam

20 nam

I
I VInh viSn

20 nam

10 nam

u

1. Tai li~u v€ qmin ly cO'sO'ghio d1}.cm~m non va cac ho~t
agng giao dl}c c~p hQc mam non

I 19 H6 sa thanh l~p ho?c cho phep thaOO l~p, cho phep ho~t VInh viSn
dQng giao d\lc, diOOchi ho~t dQng giao d\lc, sap nh~p, chia,
tach, giai thS wang m~m non, wang mfiu giao, nha tn~
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STT Ten nhom hB sO', tili li~u

20 H6 so chuySn d6i co sa ghio d\lc mfun non ban congsang co sa
giao d\lc m~m non dan l~p, cong l~p

21 fI6 so cong nh~n truemg m~m non d?t chufuI qu6c gia

22 H6 so thanh l~p hQi d6ng truOng mfun non cong l~p

23 H6 so thanh l~p, sap nh~p, chia, tach, giai thS nhom tn~, lap
m~u giao dQc l~p

24 H6 so dang kY ho?t dQng nhom tre d6i vai nhfrng noi m?llg
luai co sa giao d\lc m~m non chua dap tmg du nhu c~u dua
tre tai truOng, lap

25 H? so xay dlffig, thfun dinh, ban hanh chuang trinh giao d\lc
mam non

26 H6 so bien sO?ll, thfuIJ.dinh, phe duy~t Uti li~u b6i duOng, tai
li~u hu6ng dftn giang d?y thuQc giao d\lc m~m non

27 H6 so cong nh~ tinhJhuy~n/xa d?t chufuI ph6 c~p giao d\lc
m~m non cho tre em nam tu6i

2. HB SO'phl}.c Vl}.ho~t o(}ng nuoi duOng, cham soc, ghio
d\lc tre em eua CO'SO'ghio dl}.c m~m non

28 H6 so quan ly tre em cua co sa giao d\lc m~m non

29 H6 so quan 1y tre em hQc hoa nh~p cua co sa giao d\lc m~m
non

30 Hi) so quan ly ban trU cua co sa giao d\lc m~m non

31 Hi) so quan ly chuyen man cua co sa giao d\lc m~m non

III. TAl L~U VE GIA.ODl)C PHO THONG

1. Tai li~u v~ qmin ly co' SO' ghio d\lc phB thong va cac
ho~t oQng giao dl}.CcAp hqc phB thong

H6 so thanh l~p ho~c cho phep thanh l?p, cho phep ho?t
dQng giao d\lc, dinh chi ho?t dQng giao d\lC, sap nh~p, chia,
tach, giai thS co sa giao d\lc ph6 thong

33 H6 so cong nh?n truemg ph6 thong d?t chu~n qu6c gia

ThOi h~n
bao quan

VInh viSn

20 nam

20 nam

20 nam

20nam

Vinh viSn

20nam

10 nam

5 nam

5 nam

5 nam

5 nam

Vinh viSn

20 nam



42 S6 dang b(> VInh vi~n

43 Bang t6ng h9P kSt qua hQc t~p, ren luy~n cua hQc sinh ti€u 20 nam
hQc

STT Ten nhom hB so",tili li~u

34 H6 sa cong nh~ truang ti€u hQc d~t muc ch~t luqng t6i
thi€u

35 H6 sa thanh l~p h(>id6ng wOng u6i vm ca So' giao d\lc ph6
thong cong l~p

36 H6 sa xay dvng, thftm dinh, ban hanh chuang trinh giao d\lc
ph6 thong

37 H6 sa bien so~ sach giao khoa ph6 thong

38 H6 sa thftm dinh, phe duy~t sach giao khoa ph6 thong

39 H6 sa bien so~, thftm dinh, phe duy~t tai li~u b6i duOng, tai
li~u hu6ng d~n giang d~y thuQcgiao d\lc ph6 thong

40 H6 sa cong nh~n tinhlhuy~n1xa d~t chuftn ph6 c~p giao d\lc
ti€u hQc, trung hQc co So'

41 H6 sa c~p gi~y phep d~y them

2. HB so", s8 sach ph1}cv1}ho~t dQng giao d1}ccua truOng
ti~u h(}c, l&p ti~u h(}c, cO"sO' giao d1}c khac th\fc hi~n
chuong trinh ghio d1}cti~u h(}c

44 S6 nghi quySt va kS ho?ch c6ng tac cua truang

45 S6 khen thuang, leY lu~t

46 HQc b~ hQc sinh

47 H6 sa giao d\lc d6i v&i hQc sinh khuySt t~t

Tho; h~n
bao quan

20 nam

20nam

VInh vi~n

VInh vi~n

VInh vi~n

20 nam

10 nam

5 nam sau
khi gi~y
phep hSt
hi~u 19c

I 10 nam

10 nam
I

Tnl hQc sinh
khi ra truOng,
chuy~n wOng

Ban giao cho
co s6 giao d\1c
m6i khi hoc
sinh chuy~n
wang, Cliphoc



STT Ten nhom h3 sO', Uti li~u Thirj h~n
bao qmin

48 86 ph6 c~p giao d\lc tiSu hQc 5 nam

49 86 chu nhi~m HSt khoa

50 86 cong tac D9i HSt khoa

3. H3 sO', sB sach phl}c vl} ho~t dQng ~iao dl}c cua trtrirn~
trung hQc cO'sO', trrrO'ngtrung hQc pho thong, trrrO'Dgpho
thong co nhi~u cip hQc, trrrO'Dgchuyen bi~t

51 86 dang b9 Vinh viSn

52 86 gQi ten va ghi diSm Vinh viSn

53 86 nghi quy@tcua truemg va nghi quy@tcua h9i d6ng truemg 10 nam
54 H6 sa thi dua 10 nam
55 HQc b~ hQc sinh Tni hQc sinh

khi ra tTtremg,
chuy€n truemg

56 H6 sa giao d\lc d6i v6i hQc sinh khuy@tt~t Ban giao cho
co scr giao dl;lC

rna; khi hQc
sinh chuy€n

tnrOng, dp hOC

57 86 ph6 c~p giao d\lc 5 nam

58 86 ghi dftu bai 5 nam

59 86 chu nhi~m HSt khoa

4. Tai li~u v~ tuy&n sinh, cong nh~n t8t nghi~p

60 H6 sa tuYSn sinh c&ptiSu hQc HSt khoa

61 H6 sa tuySn sinh trung hQc ca So' H@tkhoa

62 Tai li~u v~ xet cong nh~n t6t nghi~p trung hQc ca So'
- Quy@t dinh cong nh~n t6t nghi~p, danh sach nguai hQc Vinh viSn,
dugc cong nh?il tot nghi~p

- Cac tai li~u khac co lien quan d@nxet cong nh?il t6t nghi~p 2 nam
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STT Ten nhom h6 sO', tai li~u
Theri h~n
bao quan

63 Tai li~u v~ tuy@n sinh trung hQc ph6 thong

- HE>sa xac dinh chi tieu tuy@n sinh hang nam Vinh viSn

- QuySt dinh trung tuy@n, danh sach trung tuyen; Di@m VInh viSn
chufrn tuy@n sinh

- HE>sa dang IcY dv tuySn I HSt khoa
,

- Bai thi Het kh6a

..,.Cac tai li~u khac c61ien quan dSn tuySn sinh HSt kh6a

64 Tai li~u vS thi va xet cong nh~ t6t nghi~p trung hQc ph6
thong

- Danh sach thi sinh duQ'c cong nh~ t6t nghi~p VInh viSn

- Bimg ghi thong tin xet cong nh~ t6t nghi~p, Bang ghi Vinh viSn
di@m thi, Cac lo~i th6ng ke s6 li~u

- HE>sa dang IcY dv thi 1 nam

- BM thi 2nam

- Cac tai li~u khac co lien quan dSn thi va xet cong nh~ t6t 2nam
nghi~p

5. Tai Ii~u v~ thi hQc sinh gioi, thi ngh~ pbB thong, cUQc
tbi khoa hQc ky thu~t danb cho hQc sinh trung hQc

65 Tai li~u vS thi chQn hQc sinh gi6i trung hQc ph6 thong

- Danhsach thi sinh do~t giai VInh viSn

- Danh sach hQc sinh la thanh vien cac dQi tuy@n Olympic qu6c VInh viSn,
te va khu vvc

- Bien bim xet duy~t kSt qua thi va xSp giai VInh viSn

- QuySt dinh thanh l?p dQi tuy@n (hru te;tidan vi dll thi) VInh viSn

- S6 cfrp gifry chUng nh~ hQc sinh doe;ttgiai VInh viSn

- DS thi va hUOng dfuI chfrm thi da su d\lI1g 5 nam



STT Ten nhom hB sO',tili li~u

- H6 sa dang ky d\! thi

- Bii thi

ThO'i h~n
bao quan

1 nam

2nam

- Cac tii li~u khac coHen quan dSn cUQcthi

66 H6 sa cac doan can bQ, hQc sinh d\! thi Olympic qu6c tS vi
khu V\!C

67 H6sa thi nghS ph6 thong

- Bang ghi ten thi sinh va kSt qua thi

- H6 sa dang kYd\! thi

- Bai thi ly thuySt

- Tai li~u khac co lien quan dSn cUQcthi

68 H6 sa cUQcthi Khoa hQc ky thu~t danh cho hQc sinh trung
hQc

- Danh sach d\! an, thi sinh do~t giii

- QuySt dinh thanh l~p dQi tuy@n(lUll t~ dan vi d\! thi)

- S6 cftp gifty chUng nh~ hQc sinh do~t giii

- DV an d\! thi: Bao cao tom t~t, Bao cao kSt qui nghien Clm

+Do~t giai cftp qu6c gia

+Do~t giii cftp truOng, tinh, huy~n

- Cac li~u khac lien quan dSn cUQcthi

IV. TAl LI~U VE GIAo DVC THTJONG XUYEN

1. Tai li~u v~ quan ly CO'SO'ghio dl}CthlfOng xuyen va cac
ho~t o{)ng giao dl}c thlfCrng xuyen

2nam

10 nam

10 nam

1 nam

2nam

2nam

Vinh vi~n

Vinh vi~n

Vinh vi~n

VInh vi~n

10 nam

2nam

69 H6 sa thanh l~p, cho phep ho~t d(mg, dinh chi ho~t dQng, sap VInh vi~n
nh~p, giai th@trung tam giao d\lc thuOng xuyen

70 H6 sa xSp h~g trung tam giao d\lc thuemg xuyen 10 nam
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10 nam

VInh vi~n

ThOi h~n
bao quaD

VInh vi~n71 H6 sa thanh l~p, c~p phep hoe;ttdQng, dinh chi hoe;ttdQng dao
t?o, b6i dUOng ngoe;tingu, tin hQc, sap nh~p, chia, tach, giai
thS trung tam ngoe;tingu, tin hQC

72 H6 sa thanh l~p, cho phep hoe;ttdQng, dinh chi hoe;ttdQng,
giai thS trung tam hQc t~p cQng d6ng te;tixa, phuOng, thi trk

73 H6 sa danh gia, xSp loe;ti"CQng d6ng hQc t~p" cApxa

74 H6 sa c~p phep hoe;ttdQng ho~c xac nh~ hoe;ttdQng giao d\lc
kYnang sang va hoe;ttdQng giao d\lc ngoai gia chinh kh6a

5 nam sau
khi gi~y
phep hSt
hi~u h,rc

75 H6 sa xay dvng, thfun dinh, ban hanhchuang trinh giao d\lc I VInh vi~n
thuOng xuyen

STT Ten nhom hB sO', Uli li~u

76 H6 sa bien sO?ll, thfun dinh, phe duy~t cac giao trinh, hQc VInh viSn
li~u, phuang ti~n ph\lc V\lgiang de;tyva hQc t~p mang d~c thu
cua giao d\lc thuOngxuyen

77 H6 sa bien sO?ll, thfun dinh, phe duy~t tM li~u b6i duOng, tai 20 nam
li~u hu6ng dful giang de;tythuQc ITnhvvc giao d\lc thuOng
xuyen

78 H6 sa cong nh~ tinh/huy~n/xa de;ttchufrn xoa rnu chfr 10 nam

2. HB sO', s8 sach phl}c vl} ho~t 09Dg giao dl}c cua truDg
tam giao dl}c thU'Ong xuyen

79 86 dang bQ

80 86 gQi ten va ghi diSrn

81 86 nghi quySt cua trung tam

82 86 kS hoe;tchva chuang trinh hoe;ttdQng cua trung tam

83 86 kiSm tra dcinh gia giao vien v~ cong tac chuyen mon

84 86 thi dua

VInh vi~n

VInh vi~n

10 nam

10 nam

10 nam

10 nam

Tra hQc vien
khi ratrucmg,
chuy~n truo"ng



STT Ten nh6m h&sO',tai li~u

86 S6 ghi d&ubai

87 S6 chu nhi~m

3. H& sO',s8 sach phl].c vI].ho~t oQng cua cac 16'pxoa mil
chii' va. ghio dl].c ti~p tl].csau khi bi~t chii'

Tho; h~n
bao quan

5 nam

H@tkhoa

88

89

90

HQc b~ hQc vien theo hQc chuang trinh xoa mil chfr va giao
d\lc ti@pt1,lcsau khi bi@tchfr

S6 di6m

Danh sach hQc vien duqc xac nh?n bi@tchfr va hQc vien
duqc xac nh?il hoan thanh chuang trinh giao d1,lcti@pWc sau
khi bi@tchfr

v. TAILn::UvtDAOT~OTRUNG cAPsup~, CAODANG
sUP~; DAOT~O D~ HQC, TH4C sI,TIEN sI;NGmEN

ciru KHOA HQC

Tni hoc vien
khi hoan thanh
chu'cmg trlnh

10 nam

20 nam

1.Tai li~u v~ dao ~o trung c~p sU' ph~m, cao ding SU' ph~m

91 H6 sa thanh l?p, dang kYho~t dQng, dinh chi ho~t dQng giao VInh viSn
d1,lcnghS nghi~p, sap nh?P, chia, tach, giiii th6, d6i ten
truang trung c~p su ph~m, truang cao ding su ph~

92 H6 sa thanh l?p, cho phep ho~t dQng dao t~o, dinh chi ho~t VInh viSn
dQng dao t~o d6i v6i phan hi~u cua twang trung c~p su
ph~,truangcaodingsuph~

93 H6 sa thanh l?p hQi d6ng truang va b6 nhi~m chit tich hQi 20 nam
d6ng twang trung c~p su ph~, twang cao ding su ph~m

94 H6 sa cong nh?ll xSp h:;mgd6i v6i twang cao ding su ph~m VInh viSn

95 H6 sa cong nh?il truang cao ding su ph~ d~t chuin qu6c 20 nam
gIa

96 H6 sa xay d1,111g,thim dinh, ban hanh chuang trinh dao t~o VInh viSn
trung c~p su ph~, cao ding su ph~

97 H6 sa bien so~, thim dinh, phe duy~t giao trinh su d1,lng VInh viSn
chung cac mon ly lu?il chinh tri d6 lam tai li~u giang d~y,
hQct?p trong cac wOng trung c~p su ph~, cao ding su ph~



IV

STT Ten nhom hB SO', tai li~u
Tho; h~n
bao quan

98 H6 sa bien so~n ho~c Iva chQn, thfun dinh, phe duy~t giao VInh vi~n
trinh dS su d\lIlg lam tai li~u giang d~y, hQc t~.p trong cac
truemg trung cfrp su ph~, cao dfulg su ph~

99 H6 sa bien so~, thfun dinh, phe duy~t tai li~u b6i duOng, 20 nam
tai li~u hu6iJ.g dful giang d~y trinh d9 trung Cfrpsu ph~, cao
dfulg su ph~m

100 H6 sa cho phep lien kSt dao t~o trinh d9 trung cfrp su ph~m, VInh viSn
cao d~ng su ph~ vm ca sa giao d\lc trong nuac

101 H6 sa cho phep dao ~o lien thong len trinh d9 cao cW.ngsu VInh viSn
ph~

102 Tai li~u vS tuySn sinh trung cfrpsu ph~

- H6 sa xac dinh chi tieu tuYSn sinh hang nam VInh vi~n

- QuySt dinh trUng
,

danh sach trung
.

BiSm Vinh vi~ntuyen, tuyen;
chu~n tuySn sinh

- H6 sa dang leY dlJ tuySn HSt kh6a

- Bai thi HSt kh6a

- Cac tai li~u khac lien quan dSn tuySn sinh HStkh6a

103 Tai li~u vS tuySn sinh cao dfulg su ph~

- H6 sa x:k dinh chi tieu tuySn sinh hang nam VInh viSn

- H6 sa xay dlJllg phuang an dam bao chfrt lm;mg dgu vao Vinh viSn
tuySn sinh

- QuYSt dinh trung
. ,

BiSm VInh viSntuyen, danh sach trung tuyen;
chu~n tuYSn sinh

- H6 sa dang ky dg tuySn H~t kh6a

- Bai thi tuySn sinh cua thi sinh dg ky thi trung hQc ph6 HSt kh6a
thong qu6c gia

- Bai thi cua cac truemg t6 chuc tuySn sinh theo phuang thuc HSt kh6a
thi tuySn ho~c thi tuySn kSt hW vm xet tuySn



1. 1.

Ten nhom hB sO', titi Ii~uSIT Thai h~n
bao quan

- Cac tai li~u khac lien qnan dSn tuYSn sinh HSt khea

104 Van ban phe duy~t danh sach hQc sinh nh~p hQc ho~c phan Vinh vi~n
lOp

105 Bang diSm t6ng hqp kSt qna hQCt~p theo hQc ky, nam hQC, Vinh viSn
khoahQc

106 H&sa giang d~y cua giao vien 5 nam san
t6t nghi~p

107 Tai li~u vS thi hSt hQc phfuI

- H&sa phe dny~t kSt qua thi hSt hQcphfuI

: Bai thi hSt hQcph~n

- Tai li~n khac co lien quan dSn thi hSt hQc phfuI

108 Bang diSm tUng hQc ph~n bao g6m diSm kiSm tra, diSm thi,
diSm hQcphfuI

109 S6 len lap (s6 ghi d~n bai)

10 nam san
t6t nghi~p

HSt khoa

HSt khoa

10 nam san
t6t nghi~p

5 nam san
t6t nghi~p

110 Bao cao thlfc t~p t6t nghi~p 3 nam san
t6t nghi~p

III Tai li~n vS thi va xet cong nh~ t6t nghi~p trung c~p su
ph~m

- QuySt dinh cong nh~n t6t nghi~p va c~p bfulg; Danh sach Vinh viSn
161nghi~p

- H6 sa xet cong nh~ t6t nghi~p VInh viSn

1 2nam

2nam

- Bai thi

- Cac tai li~u khac co lien quan dSn thi t6t nghi~p

112 Tai li~u vS xet c6ng nh~n 16t nghi~p cao d~ng su ph~m

- QnySt diM cong nh~ t6t nghi~p va c~p bfuIg;Danh sach t6t VInh viSn
nghi~p



STT

1.L.

Ten nhom hB sO', tai li~u

- H6 sa xet cong nh~ t6t nghi~p

- Cae 06 an, khoa lu~n t6t nghi~p

+Bugc HQi d6ng danh gia d;;ttyeu d.u tra len

+Khong G;;ttyeu d.u

Tho; h~n
bao quan

VInh vi~n

20 nam

5 nam

2nam

2nam

- Bai thi

- Cac tai li~u khae co lien quan dSn thi, xet t6t nghi~p

2. Tai li~uv~ dao ~o d~i hQc

113 H6 sa phS duy~t ehu truang thanh l~p ho~c cho phep thanh l~p VInh vi~n
truOng~hQc

114 H6 sa thanh l~p ho~c cho phepthanh l~p, cho phep ho;;tt VInh vi~n
oQng dao t;;tO,dinh chi ho;;tt dQng dao t;;to, sap nh~p, chia,
tach, giai thS ca sa giao dl,lcd;;tihQC

115 H6 sa phS duy~t chu truang tharm l~p ho~c cho phep thanh VInh vi~n
l~p pharr hi~u cua ca sa giao d\lc d;;tihQC

116 H6 sa thanh l~p ho~c cho phep thanh l~p, cho phep ho;;tt Vinh vi~n
dQng GaOt;;tO,dinh chi ho;;tt dQng GaOt;;to d6i v6i pharr hi~u
cua ca sa giao d\lc d;;tihQC

117 H6 sa cong nh~n wang d;;tihQc ill th\lC ho;;tt dQng khong vi Vinh vi~n
19i nhu~

118 H6 sa thanh l~p h9i d6ng trilang va b6 nhi~m. ehu tich h9i 20 nam
d6ng truang d;;tihQc cong l~p

119 H6 sa thanh l~p va cong nh~ hQi d6ng quan tIi truang d;;ti 20 nam
hQc tu th\lc

120 H6 sa pharr tfulg ca sa giao d\lc d;;tihQc Vinh vi~n

121 H6 So' cong nh~n xSp h;;tngd6i vai ca sa giao d\lc d;;tihQc Vinh vi~n

122 H6 sa cong nh~n Co'sa giao d\lc d;;tihQc d;;ttchu~n qu6c gia 20 nam

123 H6 sa xay d\ffig, thb dinh, ban hanh chuang trinh dao t;;to Vinh vi~n
d;;tihQc



ThOi h~n
bao quan

VInh viSn

Vinh viSn

124 H6 sO'bien so~n, thfun dinh, phe duy~t giao trinh Str d\.lllg
chung cac mon ly lu~n chinh tri dS him tai li~u giang d~y,
hQc t~p trong cac cO'sa giao d\lc d?i hQc

125 H6 sO'bien so?n ho~c Iva chQn, thfun dinh, phe duy~t giao
trinh GSSITdvng lam tai li~u giang d?y, hQc t~p trong cac cO'
sa giao d\lc d?i hQc

126 H6 sO'bien sO?ll, th~.m dinh, phe duy~t tai li~u b6i duOng, 20 narn
tai li~u huang dful giang d~y trinh GQd~ hQc

STT Ten nh6m hB sO', tili Ii~u

127 H6 sO'cho phep rna ho~c Ginh chi ho?t GQngclla nganh Gao Vinh viSn
t?O d?i hQc

128 H6 sO'cho phep lien kSt Gao t?o d~i hQc vm cO'So' giao d\Jc Vinh viSn
trongnuac

129 H6 sO'cho phep mo t?o lien thong len trinh dQd~ hQc VInh viSn

130 H6 sO'cho phep Gao t?o tir xa VInh viSn

131 H6 sO'cho phep dao t~o van b~ng G~ hQc thu hai Vinh viSn

132 Tai li~u vS tuySn sinh d~i hQc

- H6 So' xac dinh chi tieu tuySn sinh hang nam Vinh viSn

- H6 So' xay dvng phuong an dam bao ch~t luqng d~u vaG Vinh viSn
tuySn sinh

- Quy~t dinh trUng tuySn, danh sach trung tuySn; DiSm VInh viSn
chu~n tuySn sinh

- H6 So' Gang ky dv tUYSn HSt khoa

- Bai thi tuySn sinh Clla thi sinh dv kY thi trung hQc ph6 H~t khoa
thong qu6c gia

- Bai thi clla cac truemg t6 chuc tuySn sinh theo phuong thuc H~t khoa
thi tuYSnho~c thi tuy~n kSt hQ'Pvai xet tuy~n

- Cac tai li~u khac lien quan dSn tuySn sinh HSt kh6a

133 Van ban phe duy~t danh sach hQc sinh nh~p hQc ho~c pharr Vinh viSn
lap



I
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134 Bang di~m t6ng hqp kSt qua hQc t~p thea hQc kY, nam hQC,
khoahQc

135 Hd So' giang d?y clla giao vien

STT Ten nh6m hB sO', tai li~u ThOi h~n
bao quan

Vinh viSn

5 nam sau
t6t nghi~p

136 Tai li~u vS thi hSt hQCphful

- Hd So' phe duy~t kSt qua thi hSt hQc phftn

- Bai thi hSt hQc phftn

- Tai li~u khac co lien quan dSn thihSt hQc phfuI

137 Bang diSm tUng hQc ph~n bao gdm di~m ki~m tra, di~m thi,
di~m hQc phftn

138 S6len lap (s6 ghi d~u bai)

10 nam sau
t6t nghi~p

HStkhoa

HSt kh6a

10 nam sau
t6t nghi~p

5 nam sau
t6t nghi~p

139 Bao cao thvc t~p t6t nghi~p 3 nam sau
t6t nghi~p

140 Till li~u vS xet cong nh~ t6t nghi~p d?i hQc

- QuySt dinh cong nh~ t6t nghi~p va dp bfulg d?i hQc; Danh VInh viSn
sach t6t nghi~p

- Hd So' xet cong nh~ t6t nghi~p VInh viSn

- Cac dd an, khoa lu~n t6t nghi~p

20 nam

5 nam

I 2 nam

2 nam

- Bai thi

+ EhiQ'cH9i ddng danh gia d?t yeu c~u tra len

+ Khong d?t yeu c~u

- Cac tai li~u kh,lc co lien quan dSn thi, xet t6t nghi~p

3. Tai li~u v~dao t~o th~c si

141 Hd So' cho phep dao t?O, dinh chi tuy~n sinh, thu hdi quySt VInh viSn
dinh cho phep dao t?O nganh, chuyen nganh th?c sI



Ten nh6m h& sO', tili lieu Tho; h~n
bao quan

142 H6 sa cho phep lien k~t dao ~o trinh d9 th?-c S1 vm caser Vinh viSn
giao dl,lc trong nuac

STT

143 Tai li~u vS tuySn sinh th?-c S1

- H6 sa xac dinh chi tieu tUYSnsinh hang nam

- Quy~t dinh trung tuySn, danh sach trUng tuySn; DiSm
chufu1 tuySn sinh

- H6 sa dang kY d\l' tuYSn

Vinh viSn

Vinh viSn

5 nam sau
t6t nghi~p

- Bai thi 5 nam sau
t6t nghi~p

- Cac tai li~u khac lien quan d~n tuySn sinh 5 nam sau
t6t nghi~p

144 Quy~t dinh cong nh~ hQc vi en cao hQc

145 Bang diSm t6ng hgp k~t qua hQCt~p theo hQc ky, nam hQC,
khoahQc

146 H6 sa giang d?-y cua giao vien

Vinh viSn

Vinh viSn

5 nam sau
t6t nghi~p

147 Tai li~u thi hSt hQc phful

- H6 sa xet duy~t k~t qua thi h~t hQCphful 10 nam sau
t6t nghi~p

- Bai thi 5 nam sau
t6t nghi~p

- Tai li~u khac co lien quan dSn thi hSt hQc phful 5 nam sau
t6t nghi~p

148 Bang diSm timg hQc phfrn bao g6m diSm kiSm tra, diSm thi,
diSm hQc phfrn

149 86 thea d5i tinh hinh giang d?-y, hQc ~p cua giao vien va hQc
vien

10 nam sau
t6t nghi~p

5 nam sau
t6t nghi~p

150 Tai li~u vS cong nh~n t6t nghi~p va cfrp b~ng th~c si



Ten nhom h8 sO', tai lieu.STT

J.V

Tho; h~n
bao quan

- QuySt dinh cong nh~n t6t nghi~p va c~p bfulg th~c S1; VInh vi~n
Danh sach t6t nghi~p

- H6 sa xet cong nh~ t6t nghi~p va c~p bfulg th~c S1 VInh vi~n

- H6 sa d8.nh gia lu~n van thC;lcsl 30 nam

- H6 sa chfun th~m dinh va xu ly kSt qua th~m dinh lu~ van 30 nam
th~c Sl trong wang hqp co dan t6 cao

5 nam

5 nam

30 nam

- Lu~n van th~c s1

+ Bugc hQi d6ng d8.nhgia d~t yeu c~u tra len

+Khong d~t yeu c~u

- Tai li~u khac co lien quan dSn xet t6t nghi~p

4. Tili li~u v~ dao t~o ti~n si

151 H6 sa cho phep dao t~o, dinh chi tuySn sinh, thu h6i quySt dinh VInh vi~n
cho phep dao t~o nganh, chuyen nganh tiSn sI

152 H6 sa cho phep lien kSt dao tC;lotrinh dQ tiSn SI vai ca So'
giao d1)ctrong nuac

153 Tai li~u vS tuySn sinh tiSn sI

- H6 sa xac dinh chi tieu tuySn sinh hang nam

- QuySt dinh trung tuySn, danh sach trung tuySn; DiSm
chu~n tuySn sinh

- H6 sa dang kY d1,!tuySn

Vinh vi~n

I
I VInh vi~n

VInh vi~n

5 nam sau
t6t nghi~p

- Cac tai li~u khac lien quan dSn tuySn sinh 5 naill sau
t6t nghi~p

154 Quy~t dinh cong nh~ nghien CUll sinh, huang nghien Clm Vinh vi~n
ho~c dS tai nghien CUll, chuyen nganh,nguai huang d~n va
thai gian dao t~o cua nghien Clm sinh

155 I Bang diSm t6ng hqp k~t qua hQc t~p theo hQc ky, nam hQc, Vinh vi~n
khoa hQc



STT Ten nh6m hB sO', titi li~u ThCrih~n
bao quan

156 H6 sa giang d~y cua giao vien 5 nam sau
t6t nghi~p

157 T,li li~u vS thi hSt hQc phfuI

- H6 sa xet duy~t kSt qua thi hSt hQc phfuI 10 nam sau
t6t nghi~p

- Bid thi 5 nam sau
t6t nghi~p

- Tai li~u khac lien quan dSn thi hSt hQc phfuI 5 nam sau
t6t nghi~p

158 B~g diSm t~g hQc phfuI bao g6m diSm kiSm tra, diSm thi, 10 nam sau
diem hQc phan t6t nghi~p

159 S6 theo d6i tinh hinh giang d~y, hQc ~p cua giao vien va hQC 5 nam sau
vien t6t nghi~p

160 Bao cao chuyen dS, tiSu lu~ t6ng quan cua nghien CUusinh 5 nam sau
t6t nghi~p

161 Tai li~u vS cong nh~ t6t nghi~p va cftp bing tiSn sI

- QuySt dinh cong nh~n t6t ngh,i~p ,va c~p b~ng tiSn Sl; VInh viSn
Danh sach nghien CUusinh dugc cap bang tien sI

- H6 sa xet cong nh~ t6t nghi~p va cftp b~ng tiSn sI VInh vien

- H6 sa danh gia lu~n an tiSn sI cftp ca sa VInh viSn

- H6 sa dS nghi bao v~ lu~n an tiSn sI cftp truemg ho?c vi~n VInh viSn

- ?6 sa vS vi~c Ifty y kiSn phan bi~n d(>cl~p d6i v&i lu~ an VInh vi@n
tien SI

- H6 sa danh gia lu~ an tiSn sI cftp truemg ho?c vi~n VInh viSn

- H6 sa chftm thfun dinh va xu ly kSt qua thfun dinh lu~ an tiSn VInh vien
S1
- Lu~n an tiSn sI va tom t~t lu~n an tiSn sI

I
I

+Bugc H(>id6ng danh gia d?-tyeu c~u tra len Vinh vien



.LV

STT Ten nh6m h8 sO',tili li~ll

+ Khong d~t yeu c~u

- Tai li~u khac co lien quandSn xet tat nghi~p

Tho; h~n
bao quan

5nam

5nam

5 nam

10 nam

5. Tili Ii~ll v~ nghien c.ru khoa hQc cua sinh vien, giang vien,
nghien CUllvien

162 H6 so danh gia dS tai nghien Clmkhoa hQc clla sinh vien c~p
khoa/b9 mon

163 H6 so danh gia dS tai nghien Clm khoa hQc Clla sinh vien dv
xet giiLithuemg sinh vien nghien Clmkhoa hQc c~p truemg

164 H6 so danh gia dS tii xet t~g giai thuemg Sinh vien nghien Vinh viSn
cUu khoa hQc va giiLithuemg Khoa hQc va cong ngh~ danh
cho giang vien tn~trong cae co sa giao d\lc d~ hQc

165 H6 so chuang trinh, dS ffii nghien Clm khoa hQc Clla giang
vien, nghien Clmvien

- C~p Nha:mrac

- C~p b9, nganh

- C~p co sa

Vinh viSn

VInh viSn

20 nam

VI. TAI LIE:u vE GrAo DVC Quae PHONG vA AN NINH

166 H6 so bien so~n, th~m dinh chuang trinhgiao d\lc quac Vinh viSn
phong va an ninh

167 H6 so bien sO?ll, thk dinh, phe duy~t giao trinh su d\lllg VInh viSn
chung mon giao d\lc qu6c phong va an ninh dS lam tai li~u
giang d~y, hQc t?P trong cac co sa giao d\lc thuQc h~ th6ng
giao d\lc quac dan

168 H6 so xay dvng, th~m dinh, ban hanh chuang trinh l6ng VInh viSn
ghep giao d\lc qu6c phong va an ninh cho cac truemg tiSu hQc
va trung hQcco sa

169 H6 so thk dinh, san xudt thiSt bi d?y hQc mon giao dl,1c 20 nam
quac phong va an ninh

170 H6 so quan 1y, Slr d\lilg thiSt bi d?y hQc mon giao dl,1cqu6c I 10 nam
phong va an ninh I



STT Ten nhom hB sO', tili li~u ThOi h~n
bao qmin

171 H6 sa bien sO?I1,thfun dinh, phe duy~t tai li~u b6i duOng, 10nam
ffii li~u hUOngdfuJ.giang c4iY thuQc giao d1,lcqu6c phong va an
ninh

172 H6 sa hQi thao giao d1,lcqu6c phong va an ninh cho hQc sinh
trung hQc

- Danh sach thi sinh doe;ttgiai 10 nam

- S6 c~p gi~y chUng nh~n hQc sinh doe;ttgiai VInh viSn

- H6 sa dang leY dlJ thi 1 nam

- Bai thi 2nam

- Cac tai li~u khac co lien quan dSn hQi thao 2nam

VII. TAI LI:t::UvE GIAO Dl)C DAN TOC

173 H6 sa xay dlJllg, thfun dinh, ban hanh chuang trinh de;tyhQc VInh viSn
tiSng dan tQc thi@us6

174 H6 sa bien sO?I1,th~m diM, phe duy~t sach giao khoa, tai VInh viSn
li~u de;tyhQc tiSng dan tQcthi@us6

175 H6 sa bien soe;tn,th~m diM, phe duy~t tai 1i~u b6i duOng, 20 nam
tai 1i~uhu6ng dfuJ.giang de;tythuQc 1inhVlJCgiao d\lc dan tQc

H6 sa ch~p th~ vi~c de;tyva hQctiSng noi, chfr viSt cUadan tQc VInh viSn
I176

thi@u s6 trong cac ca sa giao d\lc ph6 thong va trung tam
giao d\lc thuang xuyen

177 H6 sa tuy@nsinh, b6i dUOnghQc sinh h~ dlJ bi de;tihQc trong 10 nam
cac truang dv bi de;tihQc

178 H6 sa xet chQn va phan b6 hQc sinh h~ dlJ bi de;tihQcVaGhQC 20 nam
te;ticac truong de;tihQc, cao d~ng, trung c~p

179 H6 sa xet duy~t hQc sinh nQi trU a truang ph6 thong dan tQc 10 nam
nQi trU, hQCsinh ban tru a truang ph6 thong dan tQcban tm

180 H6 sa giao d\lc hQc sinh truang ph6 thong dan tQc nQi tru, 5 nam
ph6 thong dan tQc ban tm, truang dg bi de;tihQc vS chu
truang, chinh sach dan tQc cua Dang va Nha nuac, ban s~c
van hoa va truySn th6ng t6t d~p cua cac dan tQcVi~t Nam



L.V

STT Ten nhom hB sO', ali li~u ThOi h~n
baoqmin

181 H6 sa giao d\J.cky nang s6ng va ky nang ho~t dQng xa hQi 5nam
cho hQc sinh truemg ph6 thong dan tQc nQi trU, ph6 thong
dan tQc ban tm, truemg dl! bi ~ hQc

182 H6 So' giao d\J.clao dQng, hu6ng nghi~p va d~y nghS truySn 5nam
th6ng cho hQc sinh tru01).g ph6 thong dan tQc nQi trU, ph6
thong dan tQc ban tru, truemg d\I bi d~i hQc

183 H6 So' 16 chuc cong tac nQi tru, ban trU cho hQc sinh truemg 5 nam
ph6 thong dan tQc nQi tru, ph6 thong dan tQc ban trU, truemg
d\I bi d~i hQc

184 H6 sa theo d5i, th6ng ke s6 luqng hQc sinh truemg ph6 thong 5nam
dan tQc nQi trU, ph6 thong dan tQc ban trU, truemg d\I bi d~
hQc da t6t nghi~p hfulg nam tiSp f\1chQCa c:1phQc, trinh dQ
cao h~ ho?c tra vS dia phuong tham gia cong tac, lao dQng
san xuat

VIII. TAl LI~U vEKIEMlllNH CHAT Ll1QNG GrAO Dl)C

185 Danh sach cac t6 chuc danh gia, kiSm dinh ch:1t luqng giao 20 nam
d\J.cqu6c tS duqc Vi~t Nam cong nh~

186 H6 sa thanh l~p ho?c cho phep thanh l~p, giai thS, d6i ten, VInh vi~n
c:1p, c:1p l?i gi:1y phep ho~t dQng, dinh chi ho~t dQng kiSm
dinh ch:1t luqng giao d\J.c d6i v&i t6 chuc kiSm dinh ch:1t
luqng giao d\J.c

187 H6 sa giao nhi~m V\l dao t~o kiSm dinh vien kiSm dinh ch:1t VInh vi~n
luqng giao d\J.c

188 H6 sa d~o t~o va c:1pchUng chi dao t~o kiSm dinh vien kiSm
diM chat luqng giao d\lc

- Danh sach c:1pchUng chidao t~o kiSm dinh vien ki@mdinh V'mh vi~n
ch:1tluqng giao d\lc

- H6 sa dang kYtham d\I kh6a dao t~o ki@mdinh vien I 2nam
I

- Bai thi, kiSm ira I Inam

- <;ac tai li~u khac co lien quan den dao t?o va c:1pchUng chi
I

5nam
kiem dinh vien



L.l

Ten nhom ha sO', tili li~iI Th(yih~n
bao quan

189 H6 so tuySn chQn va c~p/c~p l~i the kiSm dinh vien kiSm 20 nam
diM ch~t lugng giao d\lc

STT

- Danh sa.ch tuySn chQn va c~p/c~p l~i the kiSm dinh vien VInh vi~n

- H6 so dang kYtUYSnchQn 5 nam

- Bai thi tuySnchQn kiSm dinh vien 2 nam

- Cac tai li~u khac co lien quan dSn tuYSn chQn va c~p/c~p 5 nam
lc,lithe kiSm dinh vien

190 H6 so thclm dinh kSt qua danh gia ch~t lugng giao d\lc va c~p
gi~y chUng nh~n kiSm dinh ch~t lugng giao d\lc d6i vcri co
So'giao d1)c,chuang trinh dao tc,lO

20nam

IX. TAl LI~U vE VANBANG, cHtrNG cHi

191 H6 so chinh sua nQi dung van bfulg, chUng chi Vlnh vi~n

192 H6 so c~p phoibfulg t6t nghi~p trung hQc co So', trung hQc Vlnh vi~n
ph6 thong, trung c~p, cao dikg, dc,lihQc, th~c S1,tiSn S1

193 H6 so c~p phoi chUng chi cua h~ th6ng giao d1)cqu6c dan VInh vi~n

194 86 g6c c~p van bfulg t6t nghi~p trung hQc co sa~trung hQc VInh vi~n
ph6 thong, trung c~p, cao d~ng, d~i hQc, th~c S1,tiSn Sl

195 S6 c~p ban sao van b&ngt6t nghi~p ill s6 g6c

196 S6 g6c c~p chUng chi cua h~ th6ng giao d\lc qu6c dan

VInh vi~n

VTnhvi~n

197 86 c~p ban sao chUng chi ill s6 g6c VInh vi~n

198 H6 sa cong nh~ van bfulg t6t nghi~p trung c~p, cao d~ng, VInh vi~n
dc,lihQc, th~e S1,tiSn S1do co So'nucre ngoai c~p

199 H6 sa cong nh~n van b&ngt6t nghi~p cac e~p hQc ph6 thong V1nh vi~n
do co So'nucrc ngoai c~p

x. TAI LI~U vE HOC PHI, HOC BONG, CHiNH SACH HO
TRQ' NGtrm HOC

200 H6 so xet c~p hQc b6ng khuySn khich hQc t~p d6i vo'i hQe
sinh, sinh vien

10 nam



STT Ten nhom hB so", tai Ii~u
Tho; h~n
bao quan

201 H6 sa xet c~p hQc b6ng chinh sach d6i vm hQc sinh, sinh 10 nam
vien h~ ClItuySn

202 H6 sa xet c~p hQc b6ng chinh sach d6i vai hQc sinh truemg 10 nam
ph6 thong dan tQc nQi trU, truOng dv bi d~i hQc

203 H6 sa xet trQ'c~p xa hQi d6i vm sinh vien 10 nam
204 H6 sa xet he>trg tiSn an, tiSn nha a va g~o cho hQc sinh trung 10 nam

hQCph6 thong a v-ung co diSu ki~n kinh t@ - xa hQi d~c bi~t
khokhan I

205 H6 sa xet miSn, gifun hQcphi cho hQc sinh, sinh vien 10 nam
206 H6 sa xet c~p kinh phi he>trQ'chi phi hQc ~p d6i vai tn~m~u 10 nam

giao, hQc sinh va sinh vien

207 H~ sa xet c~p he>trq an trua cho tre em trong dQ tu6i nam 10 nam
tuoi

XI. TAl LI:E:UVE CONG TA.C HOC SINH, SINH VIEN

208 Bao cao danh gia, t6ng hgp tinh hinh d~o duc, 16i s6ng cua Vinh viSn
hQc sinh, sinh vien theo rimg thai ky va nam hQC

209 H6 sa theo d6i, t6ng hgp, th6ng ke va dS xu~t .cong mc phat 10 nam
triSn Dang trong hQc sinh, sinh vien

210 H6 sa khen thuemg va cong nh?il cac danh hi~u d6i vm hQc I
sir1h,sinh vien I
- C~p BQ, c~p tinh I 20 nam
- C~p huy~n, truang 10 nam I

I
211 H6 sa kY lu~t hQc sinh, sinh vien I II.

- Hinh thuc ky lu~t khien trach 10 nam
- Hinh thuc kY lu~t canh cao 15 nam
- Hinh thuc dinh chi hQc t~p co thai h~ 20 nam I
- Hinh thuc bUQcthoi hQc VInh viSn I



5nam

5 nam

5nam

5nam

5 nam

10 nam

Tho; h~n
bao quan

5 nam

HSt khoa

Tnl nguCri hoc
sau kill ra
truemg

HSt khoa

Ten nhom hB sO', titi li~u

212 H6 sa t6 chuc, theo d6i cac ho~t dQng lien quan dSn hinh
thanh d~o duc, l6i s&ngtrong hQc sinh, sinh vien

213 H6 sa theo d6i, xu 1y cac v~n d@v@an ninh, chinh tri lien
quan dSn hQc sinh, sinh vien .

214 H6 sa t6 chuc tuin sinh ho~t cong dan - hQc sinh, sinh vien
d~u khoa, d~u nam, cu&ikhoa hQc

215 H6 sa t6 chuc tu v~ hQc t?p, ngh@nghi~p, vi~c lam cho hQc
sinh, sinh vien

216 H6 sa cong tac cham soc suc khoe hQc sinh, sinh vien

217 H6 sa quan ly hQc sinh, sinh vien nQi, ngo~i tm

218 H6 sa hQc sinh, sinh vien

219 H6 sa chuySn truemg d&ivm hQc sinh, sinh vien

220 S6 theo d6i hQc sinh chuYSndi, chuYSndSn

221 H6 sa xin hQc l~i t~i truemg khac

222 H6 sa HQi khoe Phu E>6ng,cac giai thi d~u thS dlfCthS thao,
van ngh~ trong hQc sinh, sinh vien

- Danh sach thi sinh do~t giai VInh vi~n

STT

- S6 c~p gi~y chUng nh~ hQc sinh do~t giai Vinh vi~n

- H6 sa dang kY dv thi 1 nam

- Cac tai li~u khac co lien quan dSn HQi khoe Phu E>6ng,cac 2 nam
giai thi d~u thS dlfC thS thao, van ngh~ trong hQc sinh, sinh
vien

XII. TAl LItu vE BAo T~O VOl Nlfac NGoAl

223 H6 sa kY kSt Hi~p dinh, Thoa thu~ h9P tac v@vi~c tiSp VInh vi~n
nh~ lUll hQc sinh nuac ngoai van Vi~t Nam hQc t~p

224 H6 sa thanh l~p, c~p gi~y chUng nh~n dang kY ho~t dQng, VInh vi~n
sua d6i, b6 sung, gia h~n, c~p l~i gi~y phep thanh l~p, chb
dill ho~t dQng, thu h6i gi~y phep thanh l~p d6i vai van phong
d~i di~n cua ca sa giao dlfCnuac ngoai t?i Vi~t Nam



Vinh vi@n

VInh vi@n

Vinh vi@n

Tho; h~n
bao quan

Vinh vi~n225 H6 sa cho phep thanh l?p, cho phep ho;;tt dQng giao d\lc,
dinh cm tuySn sinh, chfun' dtit ho;;tt dQng giao d\lc, giili thS,
chia, tach, sap nh?P, hqp nhftt cO'sa giao d\lc co v6n d&utu
nuac ngoal. t;;tiVi~t Narn

226 H6 So' cho phep rna pharr hi~u, cho phep ho;;ttdQng giao d\lc
d6i vm pharr hi~u clla Co'sa giao d\lc co v6n d&u tu nuac
ngoai t~ Vi~t Nam

227 H6 So' b6 sung, di~u chinh cac ho;;ttdQnggiao d\lc, nganh aao ~o,
rna rQng quy rna, d6i tm;m.gtuySn sinh, di~u chinh nQi dung,
chuang trinh giilng d;;ty d6i vai Co' sa giao d\lc ho~c phan
hi~u clla Co' sa giao d\lc co v6n d&u tu nuac ngoai t;;ti
Vi~tNam

228 H6 So' phe duy~t d~ an, gia h;;md~ an, dinh chi tuySn sinh va
chfun dtit chuang trinh lien kSt dao t~o vai nuac ngoai trinh
dQtrung cftp, cao dfulg su phc;un,d;;tihQc, th~c si, tiSn si

229 H6 So' tuYSnsinh di hQcnuac ngom bfulgngan sach nha nuac Vinh vi@n

STT Ten nhom ha sO', titi li~u

230 H6 So' khong trimg tuySn clla lIng vien dv tUYSndi hQc nuac 5 nam
ngoai bfulg ngan sach nha nuac

231 H6 So' tuYSn sinh di hQc nuac ngoai bfulg hQc b6ng Hi~p VInh vi@n
dinh va cac hQc b6ng khac

232 H6 So' khong trung tuySn clla lIng vien dv tuySn di hQc nuac 5 nam
ngoai bfulg hQc b6ng Hi~p dinh va cac hQc b6ng khac

233 H6 So' lUll hQc sinh Vi~t Narn di hQc t?P a nuac ngoai va tiSp Vinh vi@n
nh?il vg nuac

234 H6 So' lUll hQc sinh nuac ngoai van hQc t~i cac Co' So' giao 20 nam
d\lCclla Vi~t Narn

235 H6 sa tuySn chQn chuyen gla giaodl,lc di lam vi~c a VInh vi@n
nuac ngoai

236 H6 So' khong trung tuySn cua lIng vien dVtuySn chQn chuyen 5 nam
gia giao d\lc di lam vi~c a nuac ngoai

, ' i
237 Ho So' chuyen gia giao d\lc ill lam vi~c a nuac ngoai va tiep VInh vi@n

nh?il v~ nuac



20nam

20nam

Thiri h~n
bao quan

VInh viSn238 H6 So' giao nhi~m V\l b6i duOng, kiSm tra, thi va c~p chUng
chi b6i dUOngnghi~p V\l illv~ du hQc

239 H6 So' c~p gi~y chUng nh~ dang kY ho~t dQng dtch V\l ill
v~ duhQc

240 Danhs:ich th6ng ke hang nam luu hQc sinh Vi~t Nam di hQc
t~p a nucYcngoai co sir d\illg ngan sach nha nuac va vS nuae

XIII. TAl: LI~U vE CONG TAc NRA GIAO, cAN BQ QUAN
LY co so GIA.ODl)C

241 H6 So' xay dlJIlg va ban hiillh quy ho~ch, kS ho~ch phM triSn VInh viSn
vien chilc, nha giao, can bQquan ly Co' sa giao d\lc

STT Ten nh6m ha sO', tai li~u

242 H6 So' xay d\ffig, th~m dinh, ban hanh chuang trinh b6i Vlnh viSn
dUOngnghi~p V\l su phc;un

20nam243 H6 So' bien so~, thb dinh, phe duy~t tai li~u dung chung,
sach huang dful giang d~y, tai li~u b6i duOng, hQc li~u ph\lc
V\l cong mc b6i dUOngvien chilc, nha giao va can bQquan 11' Co'
sa giao d\lc

244 H6 So' HQi d6ng chilc danh giao su Co' sa th~m dinh, dS nghi VInh viSn
xet cong nh~ d~t tieu chuk chilc danh giao su, pho giao su

245 H6 So' HQi d6ng chilc danh giao su nganh, lien nganh thb Vinh viSn
dinh, dS nghi xet cong nh~n d~t tieu chufin chilc danh giao
su, pho giao su

246 H6 So' HQi d6ng chilc danh giao su nha nuac thb dinh va VInh viSn
quySt dinh cong nh~n chilc danh giao su, pho giao su

247 H6 So' ca nhan dang k1' xet cong nh~ chile danh giao Sil, 5 nam
pho giao su

248 H6 So' b6 nhi~m chilc danh giao Sil, pho giao Sil I VInh viSn

249 H6 So' miSn nhi~m chilc danh giao su, pho giao Sil VInh vi~n

250 H6 So' huy b6 cong nh~n d~t tieu chu~n chilc danh giao Sil, Vinh viSn
pho giao su

251 H6 So' HQid6ng c~p cO'sa th~m d!nh, dSnght xet $1g danh hi~u VTnhvi~n
nha giao nhan dan, nha giao Uti tU



STT Ten nhom h8 sO', tai li~u Thiri h~n
b~o qmin

252 H6 sa HQi a6ng cftp huy~n thfun ainh, as nghi xet $1g danh VInh vi~n
hi~u nhel giao nhan dan, nhel giao trU tU

253 H6 sa HQi a6ng c~p tinh th~m dinh, dS nghi xet t?ng danh Vinh vi~n
hi~u nhel giao nhan dan, nhelgiao uu tU

254 H6 sa HQi d6ng c~p BQ th~m dinh, dS nghi xet t?ng danh VInh vi~n
hi~u nhel giao nhan dan, nhelgiao trU tU

255 H6 sa HQi d6ng Nhel nuac th~m dinh, trinh c~p co th~m VInh vi~n
quySn quySt dinh t~g danh hi~u nhel giao OOan dfu1, nhel
giao uu tu

256 H6 sa cua ca nhan dS nghi xet $1g danh hi~u nhel giao nhan 20 nam
dan, nhel giao uu tU

257 H6' sa giao nhi~m V\l b6i du5ng nghi~p V\l su ph~ VInh vi~n

258 H6 sa giao nhi~m V\J.b6i du5ng vel c~p chUng cm b6i du5ng VInh vi~n
nghi~p V\l quan Iy giao d\J.c

259 H6 sa giao luu can bQ quell 1y, giao vien gi6i cac c~p hQc 5 nam
toan qu6c, giao vien tieu biSu d~y tre khuySt t~t, T6ng phv
trach DQi gi6i

260 H6 sa thi giao vien d~y gi6i, giao vien chu nhi~m gi6i, can Vlnh vi~n
bQ quan ly gi6i c~p truOng, huy~n, tinh

- QUYStdinh c6ng nh~n, danh sach giao vien, can bQ quan 1y Vinh vi~n
d~t daOOhi~u

- Sang kiSn kiOOnghi~m d?t giai 10 nam

- H6 sa dang kY dg thi 1 nam

- Bai thi, bai thgc hanh 2 nam I
I

- Cac tai li~u khac co lien quandSn cUQcthi 2 nam

261 H6 sa t6 chuc thi thang h?ng cho nha giao

- Danh sach trung tuySn, Bao cao kSt qua 20 nam

- H6 sa dang ky dl! thi 5 nam



STT

- Bai thi

Ten nh6m h&sO', tai li~u ThiYi h~n
bao quan

5 nam

- Cac tai li~u khac co lien quan dSn thi

262 H6 sa kiSmtra,<tanhgia,xSplo<,llgiaovientheo chufuJ.nghSnghi~p

XIV. TAl LI~U vE co sa V~T CHAT, THIET BJ TRUONG HQC,
DO CHOI TRE EM

5 nam

10 nam

263 H6 sa xay, dvng'phuang huang, chinh sach d~u tu phat triSn ca VInh vi~n
sa v~t chat, thiet bi wang hQc, cac khu d~i hQc, phong thi
nghi~m trQng diSm, d6 chai tre em trong nganh

264 H6 sa xay dvng quy ho~ch, kS ho~ch dai h~, 5 nam, hang VInh vi~n
nam vS ca sa v~t ch~t, thiSt bi tTuemghQc, cac khu d~i hQc,
phong thi nghi~m trQng diSm, d6 chai tre em trong nganh

265 H6 sa xac dinh ca c~u d~u tu, cac chinh sach d~u tu ca sa VInh vi~n
v~t ch~t, thiSt bi truang hQc, d6 chai tre em dam bao ch~t
luqng giao dvc va aao t~o

266 H6 sa xay dvng va cong b6 tieu chuftn ca sa vS ca sa v~t VInh vi~n
ch~t, thiSt bi tIDemghQc, d6 chai tre em phil hQ'Pvm yeu c~u
giao d\JCva tam sinh ly lila tu6i tre em

267 H6 sa xay dvng va dS nghi c~p co thfun quySn cong b6 tieu VInh vi~n
chufuIqu6c gia vS ca sa v~t ch~t, thiSt bi tTuemghQc, d6 chai
tre em phil hqp vm yeu c~u giao d\JCva tam sinh ly lila tu6i
tre em

268 H6 sa xay dvng ca sa dfr li~u vS ~u tu phat triSn ca sa v~t ch~t, VInh vi~n
thiSt bi tfuemg hQc, d6 chai tre em

269 H6 sa kiSm tra va cong nh~ thu vi~n truemg hQc d~t chuftn 20 nam

270 H6 sa clla ca sa giao d\Jc vS quan ly thu vi~n

- Cac lo~ s6 sach: S6 dang IcY t6ng quat, dang ky ca bi~t, dang
kY sach giao khoa, t~p chi; s6 muqn sach, cho thue sach,
th6ng ke b~n dQc...

- Bien ban kiSm ke, thanh ly sach, ~n phfun thu vi~n

271 H6 sa clla ca sa giao d\lc vS qUEm ly, theo d5i, su d\lng thiSt
bi giao d\lc, d6 chai tre em

5 nam

5 nam



..

STT Ten nhom h& sO', tili li~u Tho-i h:~lD
bao qmin

5 nam

20nam

20nam

20 narn

- S6 qmin ly thiSt bi giao dvc, d6 chai tn~em:

+ S6 dang k)f/danh mvc thiSt bi giao dvc, d6 chai tre em;
S6 nh~p tm san, cong cv, dVng cv

+ S6 cho muqn va su dvng d6 dUngd~y hQC;S6 theo d5i ffiisan
cac lap, phong hQc bQmon

- Bao cao kiSm kS, danhgia l~ tai san c6 dinh

- H6 sa, tai li~u vS vi~c chuySn nhuqng, ban giao, thanh ly
thiSt bi giao dvc, d6 chai tre em

XV. TAl LI~U vE CONG NGH:E: THONG TIN TRONG QuAN
LY GL..\.O Dl}C, D{\Y vA HQC

272 H6 sa xay dvng chiSn lugc, chinh sach, kS ho~ch dai h~, Vinh vi€n
hang nam v~ tmg dvng cong ngh~ thong tin trong quan ly giao
d\lCva trong d~y hQc

273 H6 sa tuySn chQn, th&rndinh, ban hanh danh mvc san phftrn 10 narn
cong ngh~ thong tin dUng trong ngaro giao dvc: giao trinh tai
li~u, sach tharn khao, chuang trinh giang d~y, chuang trinh
dao t~o va b6i du5ng giao viSn va can bQ quan ly giao dl,lc,
nQi dung va chuang triOOhQc tn,rc tuySn

274 H6 sa xay dvng thu vi~n giao trinh di~n ill, sach giao khoa 5 nam
di~n ill, thu vi~n d~ thi, hQc li~u rna, phful mSm d~y hQc,
thi nghi~rn ao va phful rnSrn rno phong, khai thac su dVng va
d~y hQc dung rna ngu6n rna va cong ngh~ hQc di~n tu
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